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Présentation générale

Pour permettre aux filières de consulter la liste des établissements qui ont adhéré à 
leurs marchés en Groupement de commande (GC) et en Centrale d’Achat (CA).

Pourquoi 
ADHÉSION 
AUX 
MARCHÉS ?

ADHÉSION AUX MARCHÉS permet de consulter l’ensemble des conventions adhérents en Centrale d’Achat 
(CA) ET des adhésions en Groupement de Commande (GC) pour un établissement ou une procédure/lot. Il 
permet également aux filières d’ajouter des adhésions en Groupement de commande (GC).

 Un accès à l’ensemble des adhésions (GC + CA)
 Un affichage à la procédure, au lot ou à l’établissement
 Un lien vers les pièces marché et la fiche marché
 Possibilité d’afficher les procédures ou les lots auxquels un établissement n’a pas 

adhéré

Les 
avantages

Les collaborateurs UniHA qui ont accès à l’espace collaborateurs. La demande 
d’accès se fait auprès du service informatique après accord du responsable 
hiérarchique.
Attention : pour pouvoir enregistrer des adhésions en GC, il faut demander le droit 
en écriture.

Qui peut 
utiliser 
ADHÉSION AUX 
MARCHÉS ?

Attention : l’enregistrement des adhésions en GC se fera bientôt via Quantum. 
Dès lors, il ne sera plus possible d’ajouter des adhésions en GC via Adhésion aux 
marchés.
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Connexion

 Saisir « page.uniha.org » dans la barre du navigateur

 Saisir son identifiant et son mot de passe 

 Dans « Code ci-contre », saisir le code affiché à droite

 Un message indique qu’un mail a été envoyé à l’adresse mail de l’identifiant

 Saisir le code reçu par mail dans « Code d’accès »
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Connexion
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Page d’accueil

ADHÉSION AUX MARCHÉS est enrichi par les filières pour les GC et par la DRE via CENTRALE 
D’ACHAT pour les adhésions en CA.
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Effectuer une recherche

Afficher la liste des établissements adhérant à un marché
 Onglet « Vue Procédure »

 Sélectionner la filière, le segment puis la procédure
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Effectuer une recherche

 Pour avoir le détail des établissements adhérents au lot, cliquer sur l’onglet « Lots » et sélectionner le ou les lots 
souhaités
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Effectuer une recherche

Afficher la liste des marchés auxquels un adhérent a souscrit
 Onglet « Vue établissement »

 Sélectionner la filière, puis le GHT ou l’établissement

 Sélectionner le marché souhaité et développer à l’aide du + pour avoir le détail au lot (disponible uniquement pour 
les adhésions en CA et pour les adhésions en GC filière PDS)

1
2

3



Adhésion aux marchés
Guide d’utilisation interne

Mode d’emploi interne Adhésion aux marchés - UniHA –Mis à jour du document le 25/04/2022 - P. 9/12

Effectuer une recherche

 3 onglets permettent d’afficher séparément les adhésions en CA et les adhésions en GC. Pour les adhésions en GC, 
seule la filière PDS dispose d’une information au lot. Pour les autres filières, l’information est limitée à la procédure 
seulement jusqu’à la mise en service de Quantum.

 Le détail de la procédure ou du lot sélectionné s’affiche en haut à droite avec des liens vers la fiche marché et 
l’espace documentaire
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Attention : cette opération ne concerne QUE les filières hors PDS et les adhésions se font à la procédure et non au lot.

Sélectionner procédures et établissements
 Onglet « Adhésion GC »

 Sélectionner la filière, puis le GHT ou l’établissement

 Sélectionner le segment ou le numéro de procédure

Ajouter une adhésion en GC

1
2



Adhésion aux marchés
Guide d’utilisation interne

Mode d’emploi interne Adhésion aux marchés - UniHA –Mis à jour du document le 25/04/2022 - P. 11/12

Associer un établissement à une procédure
 Sélectionner la ligne de la ou des procédure(s) et du ou des établissement(s) et les transférer sur la droite à l’aide 

de la flèche puis cliquer sur « Créer adhésions »

 L’adhésion est immédiatement enregistrée dans la BDD UniHA

 Dans la nuit, un automate vient lire les nouvelles adhésions et ajoute les droits sur l’espace documentaire

Ajouter une adhésion en GC
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Une question ?
Contactez le Support Applicatifs
Peggy.rodriguez@uniha.org
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